MAZOWIECKI Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Warszawie
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Warszawa, 24 czerwca 2024 r.

WRD.5160.2.2.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE*
NA WYKONANIE

90 kart ewidencyjnych kaplic, nagrobkéw i grobowcéw z cmentarzy: Brodnowskiego w Warszawie
(30 kart); z powiatu wotominskiego (20 kart); powiatu minskiego (40 kart) oraz opracowania dot.
charakterystyki ww. cmentarzy wraz z oznaczeniem lokalizacji zabytkowych nagrobkéw DLA
WOJEWODZKIEGO URZEDU OCHRONY ZABYTKOW W WARSZAWIE
nr postepowania WRD.5160.2.2.2024.ALT

Zamawiajacy:

Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkow
w Warszawie
ul. Nowy Swiat 18/20
00-373 Warszawa
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w ramach uproszczonego
postepowania o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych, gdyz nie spetnia przestanek wynikajacych
z artykutu 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz.
1605) do stosowania tejze ustawy. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady przejrzystosci i
uczciwej konkurenciji.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1 Przedmiot zamdwienia:
Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie 90 kart ewidencyjnych kaplic, nagrobkéw i grobowcoéw z
cmentarzy: Brodnowskiego w Warszawie (30 kart); z powiatu wotominskiego (20 kart); powiatu
minskiego (40 kart) oraz opracowania dot. charakterystyki ww. cmentarzy wraz z oznaczeniem lokalizacji
zabytkowych nagrobkéw dla Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Warszawie
2 Opis przedmiotu zamdwienia:
- Wytypowanie 90 kaplic, nagrobkéw i grobowcéw z cmentarzy: Brodnowskiego w Warszawie, z
powiatu wotominskiego i powiatu minskiego wraz z uzasadnieniem wyboru obiektéw popartym
prowadzonymi badaniami w przedmiotowym zakresie
- Wykonanie 90 kart ewidencyjnych kaplic, nagrobkéw i grobowcédw z cmentarzy: Brédnowskiego w
Warszawie (30 kart); z powiatu wotominskiego (20 kart); powiatu minskiego (40 kart) zgodnie z
wzorem Karty Adresowej wprowadzonym rozporzgdzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 10 wrzesnia 2019 r. zmieniajgcego rozporzgdzenie w sprawie prowadzenia
rejestru zabytkéw, krajowej, wojewddzkiej i gminnej ewidencji zabytkéw oraz krajowego wykazu
zabytkéw skradzionych lub wywiezionych za granice niezgodnie z prawem (Dz.U. 2019 poz. 1886)
- Wykonanie opracowania dot. charakterystyki ww. cmentarzy wraz z oznaczeniem lokalizacji
zabytkowych nagrobkdéw, o objetosci nie mniejszej niz 0,5 arkusza wydawniczego (20 000 znakéw



typograficznych prozy ze spacjami) wraz ze schematycznym oznaczeniem lokalizacji zabytkowych
nagrobkow

- Przedtozenie organowi administracji publicznej 2 egzemplarzy kazdej karty ewidencyjnej dla zabytku
w wersji papierowej oraz 1 w wersji cyfrowej wraz z dokumentacjg fotograficzng (karta w formacie
pdf, fotografie jpg na nosniku cyfrowym — ptyta CD), oraz 1 egzemplarza opracowania dot.
charakterystyki ww. cmentarzy w wersji papierowej oraz w wersji cyfrowej (tekst w formacie pdf na
nosniku cyfrowym — ptyta CD) w terminie 90 dni od dnia podpisania umowy na ich wykonanie.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Termin i miejsce realizacji zamdwienia:
Ustuga w terminie do 90 dni od dnia ztozenia zamodwienia, do siedziby Zamawiajgcego —
Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw, ul. Nowy Swiat 18/20, 00-373 Warszawa. Termin
realizacji zamowienia rozumie sie za date podpisania protokotu odbioru koricowego bez zastrzezen,
ktére nastgpi po dostawie.
2. Ustuga realizowana bedzie na podstawie umowy.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ MIEJSCE | TERMIN ICH ZtOZENIA.

1. Oferta powinna by¢ sporzagdzona w jezyku polskim.

2. Do oferty (formularz firmowy Wykonawcy) nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty stanowigce
integralng jej czesc:

1) Oswiadczenia wykonawcy o braku podstaw wykluczenia

2) Oferta wraz z opisem przedmiotu zamdwienia oferowanej ustugi przestawiona
w sposob jednoznaczny

3) Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie w opracowywaniu kart ewidencyjnych dla zabytkéw,
w standardzie zgodnym z rozporzgdzeniem MKiDN

4) Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie w zakresie badan nad zabytkowymi cmentarzami na
terenie Mazowsza

4. Dokumenty powinny by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc
z oryginatem przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Dokumenty i oswiadczenia
ztfozone wraz z ofertg powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim lub ztozone wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski z wyjatkiem specyfikacji technicznej oferowanego asortymentu, o
ktorym mowa wyzej, ktéry moze by¢ ztozony w jezyku polskim lub angielskim.

5. Oferte wraz z zafacznikami nalezy ztozyé przestac na adres mailowy Zamawiajgcego:
atolysz@mwhkz.pl do dnia 28.06.2024 r. do godz. 16:00

6. Kazdy z Wykonawcow moze ztozyc tylko jedng oferte.

7. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory ztozy wiecej niz jedng oferte w postepowaniu.

8. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisébw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
wykonawca, nie pdziniej niz w terminie sktadania ofert, w sposdéb niebudzacy watpliwosci
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, zataczajac stosowne wyjasnienia, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu
sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czedci oferty stanowigcej
tajemnice przedsiebiorstwa.



V.

VI.

VII.

VIII.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA WYNOSI 30 DNI OD UPLYWU TERMINU SKLADANIA OFERT.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

. Wykonawca podaje tgczng cene brutto z wyodrebnieniem VAT, w ztotych polskich liczbowo i

stownie z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku.

. Cena brutto jest stata i nie bedzie podlega¢ waloryzacji. Cena brutto zawiera wszelkie koszty

realizacji zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia w Rozdziale Il.

. W sytuacji, gdy w postepowaniu zostanie ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby

do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku VAT w
zakresie wewnatrzwspoélnotowego nabycia towarédw lub importu towaréw, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby
obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

. W sytuacji, gdy w postepowaniu zostanie ztozona oferta, ktdorej wybor prowadzitby do powstania

obowigzku podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku VAT w zakresie
wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw lub importu towardéw, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek
wptacic zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie stosowat nastepujace kryteria oceny

ofert:
L.p. KRYTERIUM Waga
Cena brutto 50%
Doswiadczenie 50 %

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt w kryterium cena,
Cena - punkty za kryterium cena oferty brutto zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:

C - cena najnizsza (Cn) % 100%

cena oferty (Cop)

gdzie:

C - oznacza liczbe punktow uzyskanych w kryterium cena oferty brutto (z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku), 1 %
=1 pkt,

Cy - oznacza cene brutto najtanszej z ofert,

C, - 0znacza cene brutto ocenianej oferty.

2. Zanajkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta z najnizszg ceng sposrdd ofert niepodlegajgcych

odrzuceniu.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. W prowadzonym postepowaniu komunikacja miedzy zamawiajagcym a wykonawcami bedzie

odbywac sie za posrednictwem e-maila: atolysz@mwkz.pl

2. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy zamawiajgcym a

Wykonawcami w zakresie:

— przesytania Zamawiajgcemu pytan do tresci zapytania;

— przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia dokumentow
i oSwiadczen;



4.
1)
2)
3)

4)

— przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien dot. tresci
ztozonych ofert;

— przesytania wnioskow, informacji, oSwiadczen.

Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci niniejszego

zapytania.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem

terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ niniejszego zapytania. Zmiana moze wynika¢ z pytan
Wykonawcéw jak i z wtasnej inicjatywy Zamawiajgcego.

. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Zapytania, a trescig udzielonych

odpowiedzi, jako obowigzujgcy nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy wyznacza osobe do porozumiewania sie z Wykonawcami

w sprawach formalnych i opisu przedmiotu zamdéwienia Aldona Totysz e-mail: atolysz@mwkz.pl

BADANIE | OCENA OFERT

. W trakcie badania ofert Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty

lub ztozenie dokumentow lub petnomocnictw, jezeli Wykonawca wraz z ofertg nie ztozyt zagdanych
przez Zamawiajacego dokumentéw lub petnomocnictw lub ztozyt wadliwe petnomocnictwa lub
dokumenty zawierajace btedy.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyitki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajgce na
niezgodnosci oferty z zapytania do sktadania ofert, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

. Jezeli nie mozna wybraé¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych ofert
wybierze oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy
wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okresSlonym ofert
dodatkowych.

Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli:

zostanie ztozona po uptywie terminu sktadania ofert,

jej tresé nie bedzie odpowiadac tresci niniejszego zapytania z zastrzezeniem pkt. 2,

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

bedzie niekompletna, tzn. nie bedzie zawieraé ktoregokolwiek z wymaganych przez
Zamawiajgcego dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 1V,

bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

. O wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadomi

niezwtocznie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu oraz
informacje te umiesci na stronie internetowej Zamawiajgcego www.mwkz.pl.

UDZIELENIE ZAMOWIENIA

. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta spetnia wszystkie wymagania

okreslone w niniejszym zapytaniu i zostanie oceniona przez Zamawiajgcego jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane w zapytaniu kryteria oceny ofert.

. Jezeli jako najkorzystniejsza oferta zostanie oceniona oferta ztozona przez Wykonawcéw wspdlnie
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3.

ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia przed podpisaniem umowy w sprawie zamowienia bedg
zobowigzani oni do ztozenia umowy regulujacej ich wspodfprace.

Jezeli Wykonawca, ktéorego oferta zostata wybrana, bedzie uchyla¢ sie od zawarcia umowy
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny.

ZAMAWIAJACY UNIEWAZNI POSTEPOWANIE JEZELI:
w terminie sktadania ofert nie wptynie zadna niepodlegajgca odrzuceniu oferta.
cena najkorzystniejszej oferty przewyiszy kwote, ktdrg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia, chyba ze Zamawiajgcy bedzie mogt zwiekszyé te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty.
w przypadku, o ktérym mowa w pkt. X.3, zostang ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.
zaistniejg okolicznosci, ktdrych nie mozina byto przewidzie¢ przed wszczeciem niniejszego
postepowania powodujgce, ze udzielenie zamdwienia nie bedzie leze¢ w interesie
Zamawiajgcego.
postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajagcg wybor
najkorzystniejszej oferty.
*Zapytanie ofertowe moze by¢ takie uniewainione przez Zamawiajacego bez podania
przyczyny (bez podania uzasadnienia) w kazdym momencie i nie stanowi podstawy do
roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do realizacji zamowienia.
Oferenci uczestnicza w postepowaniu na witasny koszt i ryzyko, nie przystugujag im zadne
roszczenia z tytutu uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego.

ZATWIERDZAM

Z up. MAZOWIECKIEGO WOJEWODZKIEGO
KONSERWATORA ZABYTKOW
/-/
Kierownik Wydziatu Rejestru Zabytkéw i Dokumentacji
Aldona Totysz
/podpisano elektronicznie/

Kwalifikowany podpis elektroniczny ma skutek réwnowazny podpisowi wfasnorecznemu (art. 25 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do
transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajace dyrektywe 1999/93/WE).

Niniejszy wydruk pisma, na podstawie art. 393 kodeksu postepowania administracyjnego, nie wymaga podpisu odrecznego. Pismo zostato
wydane w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu systemu teleinformatycznego i podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Wydruk pisma stanowi dowdd tego, co zostato stwierdzone w pismie wydanym w formie dokumentu elektronicznego. Imie
i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby, ktéra pismo podpisata, a takze identyfikator pisma nadawany przez system teleinformatyczny,
za pomocg ktérego pismo zostato wydane — w zatgczeniu.
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